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Anleitung für die Teilnahme  
an einer Online-Beratung via Skype for Business 
 

Bitte beachten Sie, dass der Internet-Explorer für die Einwahl in eine Skype-Beratung nicht ge-
eignet ist. Verwenden Sie daher für Ihren Online-Termin einen anderen Internet-Browser, wie 
Mozilla Firefox oder Microsoft Edge. Alle technischen Voraussetzungen für einen reibungslosen 
Ablauf finden Sie im Abschnitt „Voraussetzungen“. 

Einwahl zu Ihrer Online-Beratung via Skype for Business 

Schritt Beschreibung 

1.  Für die Teilnahme an der Skype Konferenz klicken Sie auf den Link in der Einla-
dung.  

2.  Bitte aktivieren Sie nach dem Öffnen des Browsers Ihr Mikrofon sowie optional Ihre 
Kamera, um die Übertragung zu starten.  
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Schritt Beschreibung 

 

3.  Nach der Aktivierung werden Sie nach ihrem Namen gefragt. Bitte geben Sie Ihren 
Namen im entsprechenden Feld ein. Anhand Ihres Namens können die anderen 
Meeting Teilnehmer Sie anschließend identifizieren. 

 

4.  Anschließend startet die Konferenz und Sie kommen in den Wartebereich des Mee-
tings: 
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Schritt Beschreibung 

5.  Sobald Ihr Berater die Konferenz freigibt, werden Sie automatisch eingelassen. 

 


